
M I C R O S O F T  E X C E L :     

A S A S  K E  P E R T E N G A H A N  

Microsoft Excel  digunakan untuk melaksanakan pengiraan ,

laporan , perancangan penganalisaan data dalam bentuk

grafik/carta . Kebanyakan kerja pada masakini memerlukan

pengetahuan mengenai Excel . Kursus ini direkabentuk

untuk peserta mempelajari skil asas dalam penggunaan

Excel .

P E N G E N A L A N  K U R S U S

Basic Workbooks

Controlling The Worksheet View

Sorting

Filtering Data

Linking Data  

Formulas And Functions

Charts
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